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2010级硕士研究生毕业离校2010级硕士研究生毕业离校



毕业流程

工作双选

就业手续

论文答辩

离校手续

领取双证
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就业手续

登录www.91job.gov.cn注册（用于申请协议书、

推荐表）必须在规定时间范围内完成，否则系
统自动关闭后校内无法打印协议书、推荐表。
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就业手续-[学校政策]

毕业生就业意向一经确定，须向用人单位出具
加盖学校毕业生就业主管部门签章的《2013届
毕业生双向选择就业推荐表》原件，签定就业
协议后推荐表原件交用人单位。每位毕业生只
能与一家用人单位签定协议。

毕业生签定《毕业生就业协议书》后，协议各
方不得擅自违约。
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就业手续-[学校政策]

11、毕业生如发生以下几种情况，学校不再受理其就
业手续：

（1）不顾国家政策，坚持个人无理要求，开具报到
证后，在规定期限内不去工作单位报到或未及时办理
落户等有关手续的；

（2）报到后，拒不服从安排或因无理要求而被用人
单位退回的；

（3）其他违反毕业生就业规定的。
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就业手续-[落户问题]

签约签约北京、天津、深圳、广东北京、天津、深圳、广东的单位的单位须交当地须交当地
人事厅或人事局、国务院各部委及直属单位接人事厅或人事局、国务院各部委及直属单位接
收函收函

签约签约上海上海的单位的单位须交须交““上海市高校毕业生就业上海市高校毕业生就业
指导中心指导中心””落户函落户函

签约签约江苏江苏的单位的单位须交市级人事部门接收函或协须交市级人事部门接收函或协
议书上加盖市级及以上人事部门章。议书上加盖市级及以上人事部门章。
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就业手续-[落户问题]

不能在协议单位所在地落实户口、档案的毕业
生，需请单位出具书面证明，报到证开向毕业
生原籍或当地人才市场。

不签单位（包括出国留学。出国留学须写书面
申请，内容含毕业、户口档案去向）的毕业生
若将报到证开向原籍或人才市场需向就业办出
示学校发的空白协议书。
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就业手续-[落户问题]

报到证向人才市场须提交人才市场接收函



就业手续-[落户问题]

签协议时注意：加盖人事部门章

上海落户上海落户
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就业手续-[违约问题]

毕业生签定《毕业生就业协议》后，协议各方
不得违约。毕业生若有正当理由确需变动且符
合改签流向者，须经协议各方协商一致后重新
办理就业手续。

改签基本原则：由经济发达地区改向经济欠发
达地区，由一般性单位改向国家重点单位。
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离校流程

信息门户my.seu.edu.cn -> 就业、离校

毕业离校手续按数字化校园离校系统相关流程办理
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离校流程

就业信息网 离校系统



离校流程

毕业生签定协议后，须在东南大学就业信息网
“毕业去向登记”中按照纸质协议内容录入，形

成个人电子化协议书，供学校审核时使用。并
将协议书复印件及高校毕业生接收函交到所在
院系学办，由学办转交毕业生就业工作办公
室，列入就业方案。



推荐表及协议书样本
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离校流程说明

答辩通过 档案馆：提交论文电子档

图书馆：还清书本和欠款

宿舍：登记退宿

财务处：结清各种费用

就业办：办理报到证

学办：学生事务

户籍科：户口迁移
（户口在学校）

提交学位申
请材料至房

老师

开通离校资格

毕业证

学位证



离校流程说明-报道证

报到证（派遣证）一式两联，白联交学办（用
于寄送档案），粉联自存（公司报到用）

凭三方协议+落户函（人事章）办理

必须先论文答辩通过

学生处就业办在省教育厅按批次办理

有效期60天

办理批次（2013年3月……）
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离校流程-户口迁移证

凭报到证（派遣证）领取

有效期30天

代领需要代领人和被代领人双方身份证复印件
及签字的书面委托书



离校流程-学生事务

离院通知单（6个项目）

[下载]学办主页->文件下载->研究生专区

提交《毕业生登记表》

提交《学位申请书》（存档）

《学生证》在学办办理注销手续
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离校流程-毕业证学位证

注意制作批次

所有手续办齐

委培定向毕业研究生（单位证明）委培定向毕业研究生（单位证明）

两证证件照拍摄（两证证件照拍摄（1111月）月）

未在学校集中拍摄的请到未在学校集中拍摄的请到 中山东路中山东路147147号大行宫大厦一号大行宫大厦一
楼楼 南京新视野图片社南京新视野图片社 025025--8450694684506946

并将并将44张纸质照片交到研究生院管理办，四牌楼校区逸张纸质照片交到研究生院管理办，四牌楼校区逸
夫建筑馆夫建筑馆205205室室
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离校流程——备注

1. 离校流程全部在网上操作

2. 委托代办离校手续，请准备：

委托书（手写，写明委托双方姓名，学号）

身份证复印件（委托人和被委托人）

一卡通原件
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离校流程——[主要联系电话]

8379 2727（本部） 5209 1073（九龙湖）—— 学办

8379 2827 5209 1072 —— 房芳 老师

8379 1291 5209 1071 —— 左晔 老师

8379 2592 —— 毕业就业办

8379 5933 —— 研究生院管理办

8379 2913 —— 档案馆
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离校流程—— 各事项办理点
图书馆：还清书本和欠款

档案馆：图书馆南面侧门进入，4楼（成绩翻译、档
案发放83792913）

财务处：五四楼三楼西侧 学生事务科

院学办（健雄院108）：办理离校中“学生事务”环
节，领取毕业证

院教务（健雄院113-2）：打印成绩单，领取学位证

院行政办（健雄院111）：所有行政盖章（成绩单、
各种证明）

院党办（健雄院101）：华老师 ，所有党务事项
（转党组织关系）

物业管理中心：交通学院楼背后的矮楼 二楼

信
息
很
重
要
！
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其他

一卡通号一卡通号 vsvs 学号学号

220220100123 100123 vsvs 100123100123

关于飞信企业版的说明关于飞信企业版的说明

免费提供服务，如需开通请到学办现场办理免费提供服务，如需开通请到学办现场办理
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通知

20122012年年1010月底领取月底领取

《毕业生双向选择就业推荐表》

《毕业生就业协议书》

《毕业生登记表》

本人领取，核对姓名，学号和有关信息。
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通知

《《推荐表推荐表》》和和《《三方协议书三方协议书》》

一人一份，购买无效一人一份，购买无效

协议书慎重填写，不可涂改

《东南大学研究生就业手册》，统一通知



违约与解约

签订就业协议后，签字三方均应严格遵守，维
护协议的严肃性

诚信为先，关系到学校、学院声誉以及下几届
同学的就业机会

2013年4月30日前学院不受理任何新三方申请

对于不通知学院、擅自与用人单位解除就业协
议的情况，一律不同意申请新三方协议



违约金

对于违约现象，三方协议中写明为“甲乙双方

必须全面履行协议，一方解除协议不当或违反
本协议条款规定的，应承担相应的违约责任，
并向对方支付违约金人民币＿＿元”。
违约金由学生和单位双方协商确定。



可申请违约的特殊情况（保障）

用人单位首先单方面提出解除三方协议（凭用人
单位人事部门公函原件）

考取公务员、组织部选调生（凭录取函原件）

读博、出国深造（凭入学机构录取函原件）

志愿到国有大型企业，军工、国防科研单位工作

从沿海大城市改签向西部、内地艰苦岗位就业

家庭遇到特殊变故等



解除就业协议的程序

毕业生向学院书面提出解约申请

向原用人单位提出解除协议的申请，经过与用
人单位的协商，取得用人单位同意后，由用人
单位向学校出具同意解除协议并加盖公章的函

毕业生持用人单位出具的同意解除协议的函和
解约申请交学院签字盖章

向学校就业办递交申请材料

就业办对毕业生提供的材料进行审核，如果符
合相关规定，则同意毕业生解除协议，一周后
领取新的三方协议书。



学生不能把违约当儿戏，一旦给用人单位造成
损失必须承担法律责任，并会影响自己的诚信
记录。

上述“友情提醒”将在领取三方时同时发放签字

，学院留存一份，学生领取一份
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025-83792727[四牌楼], 52091073[九龙湖]
请大家关注请大家关注 http://http://radio.seu.edu.cn/xuebanradio.seu.edu.cn/xueban//

祝大家心想事成，万事如意！


