东南大学本科选课系统操作指南

一、页面说明

1、选课界面首页分区说明。包含：(1)选课主要功能键区；(2)选课工作区； (3)学期状态栏。
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图1.1

（1）选课主要功能键区:本科生选课系统的基本功能,包含：“教务助理联系方式 查看课表 培养方案  选课说明 使用帮助 退出登录”等六项选课基本功能

（2）选课工作区：此区域内可进行选课的各类操作。

（3）学期状态栏：此区域内可显示并切换当前正在选课的学期

2、 选课界面另行选择对话框分区说明：包含（1）选择操作区（2）状态栏 （3）课程班基本信息区 如(图1.1)

（1）另选操作区：此区域内进行另行选择的确认操作。

（2）另选状态栏：此栏目显示各个课程班的课的状态如人数是否已满,是否与已有课程冲突。

（3）课程班基本信息区：此区域内显示各个课程班的基本信息。
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图1.2
二、选课登录：

1、用鼠标双击 Internet Explorer ，运行浏览器。

2、在地址栏输入选课地址 （http://jwc.seu.edu.cn ），最后按回车确认。出现东南大学教务在线。（图2.1）
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图2.1

3、点击主菜单栏上“学生园地”—》“学生选课”进入“东南大学本科生选课系统”。（图2.2）
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图2.2

4、学生输入一卡通号、密码（学校统一身份认证密码，即学工系统、信息门户使用的密码）及验证码，按“登录”按钮提交。如忘记密码,请点击登陆页面上“找回密码”链接将密码找回，见（图2.2）。如果无法找回密码,请联系网络中心（电话：52090055）或各院系辅导员以便进行找回工作。

[image: image1]如果通过系统认证，系统会出现界面（图 2.3 ）。如果没有通过，请校验一卡通号、密码及验证码输入是否正确。如看不清验证码,请点击验证码所在处进行刷新。
图 2.3
如果学生登陆后没有看到以上界面，说明没有注册，请咨询院系辅导员先行办理注册后，再在规定时间内选课。若查明没有缴费,请先到财务处收费科进行缴费或办理新生入学“绿色通道”的相关手续，并在选课时段内进行选课。

如果学生对课程的选择与安排有疑问，可点击右上方“教务助理联系方式”，咨询所在院系的教务助理老师解决问题。

三、网上选课操作指南

成功登录进入“东南大学本科生选课系统”后，系统会出现本科生选课界面(见图 3.1 ），
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图 3.1

本科生网上选课的主要流程为：1.学期选择((2.选择该学期课程((3.预览选课结果(电子课表)((4.选课结束并显示选课结果(课表)((5.打印选课结果(课表)。

1、“学期选择”：通过选课系统首页左上角的学期选择,点击选需要课程的学期，如“2011-2012学年第1学期选课”或“2011-2012学年第2学期选课”(见图 3.2) ，下方便出现的对应学期的当前可选课程列表。11级新生2011-2012学年第1学期统一安排了军训，因此只需对2011-2012学年第2学期进行选课。
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图 3.2

2、“选择该学期课程”：
    学生在点击右上角的“教学计划”链接,可查看本专业培养计划，通过浏览来了解本专业所学的课程、性质、类型、考试方式、有无先修要求、学分、预开设学期以及限定条件等。                                  

在明确自己该学期应修读的课程后,学生便可通过页面内的选课功能区开始选择该学期课程,选择课程的方式主要有两种，分别是：1.按建议课表推荐选课；2.另行选择。

 （1） “按建议课表推荐选课”：为缩短同学们的选课时间、提高选课成功率，在尚未选择某门课程之前,你可以先在“选课结果”下方的“推荐课表”中看到课程安排信息（包含授课教师、上课时间、上课地点），如(图3.3)

同学可点击[image: image7.png]BMIEE



 按钮，系统即会为你完成该门课程的选择, 
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图 3.3

  （2）“另行选择”：如果同学希望自行选择某门课程的课程班，可以点击此门课程栏目右侧的[image: image9.png]


 按钮，系统将会弹出显示该门课程的全部可选课程班的对话框,，显示如(图3.4)所示对话框。
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                              图 3.4

同学可对希望选择的课程班进行选课。若课程班状态显示“已满”则操作框中“选择”按钮不再显示。
当更改所选课程班的时候。会出现对话框“此前该课程所选的课程班将被取消”如（图 3.5） 所示,点选确定，即退选原课程班改选该课程班,同时弹出输入验证码对话框,输入验证码后,系统提示“已成功选课”，如（图 3.6）后，即可点击确认选定该课程班，完成自行选课。
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图 3.5
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图 3.6

     注: 在选课中,凡是显示“院系统一安排”按钮的课程,是根据课程性质,地位,大纲和开课形式及开课院系的安排,以行政班为单位进行教学活动的,同学们可不必再选择，直接按课表安排的时间上课。
     (3)“取消选课”:如需取消所选课程班,点击课程对应的[image: image13.png]I



按钮,即取消该门课程的选课。同时该门课程此前扣除的权重分将予以退还。

3、“预览选课结果(电子课表)”：同学在选课功能区的选课操作完成之后,可以点选窗口工作区窗口右上方的（见图3.7）“ [查看课表]”生成本选课学期的电子课表以便浏览。
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图 3.7

4、“确认退出,结束选课”：所有课程选择完毕之后,点击屏幕下方的结束操作按钮,结束选课,如(图3.8)所示, 也可查看课表。
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图 3.8

5、如学生选课的时候对选课结果有所变更。可重复步骤 （1）-（4）, 若无变更,则进入步骤（6）
6、选课结束,打印或导出选课结果(课表)：所有课程选择好之后,点击“查看课表”,弹出学生个人课表对话框,然后点选“打印课表”便可所选课表了 如(图3.10)同时还可以点击“导出课表”,将课表另存为电子表格模式。
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                          图 3.10

选课指导视频链接：http://jwc.seu.edu.cn/admin/students/网上选课录象指导.avi
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